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1. Warum uberhaupt Guidelines?

Alle strukturellen Vorgaben und Aufbau haben das Ziel eine deutliche hohere Sichtbarkeit in den Suchmaschinen
zu erreichen. Einiges mag uberfliissig vorkommen, aber es hat einen SEO Sinn. Wir erreichen mit dem Vorgehen
eine bessere Prasenz in der AulRendarstellung.

2. Grundsatzliches Vorgehen bei einem neuen Lauf

e Im Rennkalender einen Termin eintragen, sobald der geplant ist
e Wenn der Termin steht und die Ausschreibungsunterlagen erstellt sind:
o Termininfoseite erstellen (Infos zum Verein, PDF, MyRCM)
o Termin mit Infoseite verlinken
o Betragfiir die Startseite erstellen
o Termininfoseite in FB verlinken

3. Renntermine

3.1  Renntermin im Kalender anlegen / ankiindigen

e Menipunkt NinjaTables
e Tabelle Rennkalender 2022/23
e Datum schon vorhanden
o Rechts auf den Stift
o Entsprechend der Division ,,Geplant Ort“ eintragen. Mehr nicht, weil ggfls. noch nicht mehr
bekannt ist. Der Ort, weil nicht jeder weiss, wo welcher Verein ist
e Darum noch nicht vorhanden
o Rechts oben auf ,Add Data“
o Indem ersten Feld das Datum eintragen
o Entsprechend der Division ,,Geplant Ort“ eintragen. Mehr nicht, weil ggfls. noch nicht mehr
bekanntist und der Ort, weil nicht jeder weiss, wo welcher Verein ist
o Unten auf den Button [Add] und die Zeile ist erganzt
o Istdie Zeile nicht da eingeordnet, wo sie hin soll: mit der Funktion ,Sort Manually“ konnen die
Zeilen manuell verschoben werden

3.2 Warum gibt es eine Unterseite fiir die Renntermine?

Warum gibt es liberhaupt diese komischen Zwischenseite, es kann doch die Ausschreibung direkt aus dem
Kalender verlinkt werden?
Vollkommen richtig. Nur sind die Informationen fiir alle, die neu sind, manchmal sehr sparlich und man muss
wissen, wo was steht. Daher hat so eine Einstiegsseite mehrere Vorteile:

1. DerVerein kann sich kurz prasentieren
Die Strecke wird kurz beschrieben
Die Anfahrt kann ausflihrlicher dargestellt werden
Die Verlinkung auf die relevanten Informationen ist deutlicher und einfacher
Zudem flihrt jede ,Rennterminunterseite” dazu, dass immer mehr Informationen und Inhalte tiber die
Serie in den Suchmaschinen sind. Das ist auch gleichzeitig mehr Werbung fiir die Vereine

ok wnN
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3.3 Renntermin als Seite erstellen

Die Seite hat als Inhalt folgende Struktur, die im Grunde genommen selbsterklarend ist:
e Veranstaltung: TOS und DMC SK Lauf am 09.-10.07.2022 RD8 MCC Tiirkheim
¢ Name des Vereins: MCC Tiirkheim e.V. OV 070
o Uberschrift: Internetseite
e Uberschrift: In-/Outdoorbahn
e Uberschrift: Anfahrt
e Uberschrift: Unterlagen zum Rennen
o Hinzufiigen des Buttons
= [+] Buttons
= Als Text ,Ausschreibungsunterlagen TOS Siid 2022-2023 RD8 MCC Tirkheim“
= Aufdas Symbol (-) klicken um das PDF (Ausschreibungsunterlage) zu verlinken
= Als Text ,Anmeldung tiber MyRCM* fiir den MyRCM Link
= Rot: Rechte Spalte ,,Block“ nach unten scrollen => Farben => Textfarbe weil} =>
Hintergrundfarbe rot
Formatierungen:
e \eranstaltung: ist automatisch H1
e Name des Vereins: H2 (Auf den Text klicken, Absatzzeichen und dann Uberschrift wihlen)
e In-/Outdoorbahnetc.: H3

3.4 Renntermin im Kalender verlinken

e Den Link, der unter 3.3 erstellten Seite, kopieren
o Seite bearbeiten
o Rechte Spalte ,Seite”
o Dannistunter Permalink der Link zur Seite
o Rechte Maustaste ,,Adresse kopieren“
e Menlpunkt NinjaTables
o Tabelle ,Rennkalender 2022/23
o Aufden Stift gehen
o Die erste Zeile markieren, auf das Linksymbol gehen und den Link einfligen
o Das Gleiche mit der zweiten Zeile

4. Reglement

Anderungen am Reglement erfolgen in der Regel liber ToniSport. Die Aktualisierung des PDFs und der Seite sollte
dann auch liber ToniSport erfolgen.

5. Ranglisten

Die Ranglisten sind die Exceldateien/vorlagen als PDF. Die Daten sind in einer Tabelle (Ninja Tables) integriert. Das
Ersetzen / die Aktualisierung der Rangliste ist relativ einfach.
1. Dateinamen nicht andern
Alte Rangliste l6schen (Medien => Medieniibersicht)
Upload liber den Medien => Datei hinzufligen
Funktion ,,URL in die Zwischenablage kopieren“ nutzen
In die Ranglistentabelle gehen
Die URL bearbeiten und dann per ,,Copy STRG V“ den Link andern/aktualisieren

oukwN
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6. Veranstalter

Die Informationen bzw. Dateien fur die Ausrichter sind auf der Seite ,,Informationen fiir Ausrichter der TOS“ verlinkt.
Hier wird einfach per FTP das ZIP-Archiv hochgeladen und neu verlinkt. WordPress lasst aus Sicherheitsgriinden
nicht zu, dass ZIP-Dateien hochgeladen werden konnen.

Der Einfachheit halber sollte die ZIP-Datei immer im gleichen Ordner sein, so muss nicht gesucht werden:
/WWw.eurorcseries.com/wp-content/uploads/sites/5/2022/03

Zudem sollte die Datei umbenannt werden, damit diese einfacher verlinkt werden kann, also méglichst alle

Sonderzeichen entfernen. Aus:
Unterlagen fuer Ausrichter (Version 1.4 Stand 04-22)

wird
UnterlagenfuerAusrichterVersionl.4Stand04-22

7. Renngalerie
7.1  Warum ein Album?

Die Renngalerie ist in Alben und Galerien aufgeteilt, d.h. alle Bildergalerien aus einem Jahr werden in ein Album
gepackt und das Album wird dann in die Renngalerie als Short-Code verlinkt.
1. WordPress Seite Renngalerie
2. Uberschrift , TOS 2022/23¢
3. Block einfligen ,,NextGen“ => DropDown statt Galerie Album => bei select das aktuelle Jahr ,TOS 2022/23
auswahlen
4. Eswerden dann automatisch alle Galerien, die in dem Album sind, auf der Webseite angezeigt

7.2 Galerie erstellen

Bilder, die von einem Lauf gemacht worden sind, kommen in einzelne Bildergalerien. Folgende Benennung ware
aufgrund der Struktur und der Auffindbarkeit fiir die Suchmaschinen gut:
e Name der Galerie: ,22/23 Nord - RD2 Neumiinster
o Das Jahrdavon, damit die Selektion bei vielen Galerien und Jahren schneller klappt
o Die Gruppe und die Runde zur Ubersichtlichkeit
o Unddann der Ort, damit auch diese Information fiir die Suchmaschinen indexiert wird
o Diese Kurzform ist gewahlt, damit die Anzeige auf der Webseite moglich kurz und optimal ist
e Name der Datei flir die Bilder: 2022-TOS-RD2-TS-Grossauheim-XX
o Jahr, TOS und Runde, damit es klar ist, welches Bild zu welcher Veranstaltung gehort
o Diesmal der Verein, denn haufig werden bei Google liber die Bildsuche geschaut und dann ist es
vom Vorteil, wenn hier TOS Vereinsbilder angezeigt werden
o XXisteinfach eine fortlaufende Nummer
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7.3 Galerie hinzufiigen

1. Menipunkt ,Galerie / Bilder hinzufligen“
o Galerie title siehe 7.2
o 5MB ist max pro Bild
o Aufgrund der Bildschirmgrofien sollten Bilder mit einer Breite von max. 2000xp ausreichend sein
2. Menipunkt ,,Galerien verwalten®
o Die eben hinzugefiigte Galerie auswahlen
o DropDown Galerieeinstellungen
o Rechte Spalte ,Eine neue Seite erzeugen“ => Button [Seite hinzufiigen]
3. Menipunkt ,Seiten®
o Die (eben generierte) Seite bearbeiten (einfach zu finden, weil diese ja ,,22/23 ...“ heil’en sollte)
o DenBlockmit, [nggallery id="XX"1“ldschen
o Neuen Block hinzufiigen, NextGen Gallery
o Die erstellte Galerie hinzufligen
o Und als Anordnung nicht ,,Basic Thumbnails“, sondern ,,Pro Tile“ auswahlen

8. Weiterleitungen

Folgende Weiterleitungen sind eingerichtet:
e nord@tonisport-onroad-series.de holger.sparbier@web.de
e sued@tonisport-onroad-series.de rcracewayfritz@gmail.com
e ost@tonisport-onroad-series.de aisekoe@hotmail.com
e mitte@tonisport-onroad-series.de  sakaguchinet@gmx.de
e west@tonisport-onroad-series.de sebastian.meiboerg@gmx.de

Bei Anderungswiinschen bitte eine E-Mail an: info@tonisport.de

9. Uber tonisport-onroad-series.de
9.1 System

e tonisport-onroad-series.de lauft unter WordPress und ist eine Site in einer Multisite Installation
e Die Aktualisierungen der Plugins werden von ToniSport vorgenommen

9.2 Zugriff

Der Zugriff auf das WordPress Backend uiber: https://www.tonisport-onroad-series.de/wp-admin/
Es ist zwingend erforderlich, dass sichere Passworter benutzt werden. Es ist nicht vorgesehen, dass andere
Personen auler die offiziellen Ansprechpartner Zugriff auf das Backend bekommen.
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9.3 Rechte

Jeder Ansprechpartner der Divisionen hat die Rechte eines Redakteurs. Redakteure haben keine administrativen
Rechte, diirfen aber alles, was zum Erstellen und Verwalten von Inhalten nétig ist. Sie diirfen:

e Seiten und Beitrage erstellen und diese veroffentlichen

e Dateien, Bilder und Videos hochladen

e Kommentare und Beitrage l6schen

e Kategorien und Schlagworter (Tags) verwalten

e Artikel anderer Nutzer bearbeiten und freischalten

e Den WordPress-Autor andern

e InWordPress einem Benutzer Seiten zuordnen

9.4 Daten/Dateien I6schen
Was weg ist, ist weg. Jeder Ansprechpartner der Divisionen hat dieselben Rechte und kann die Inhalte von allen

anderen sehen. Wenn jemand etwas l6scht, egal ob es ein Beitrag, Media-Dateien oder eine Seite oder Tabelle ist.
Der Inhalt ist WEG. Es gibt keine taglichen Datensicherungen mit einem einfachen Rollback.
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